G.U. SAGLIK BiLIMLERi FAKULTESI

Birim Adi

Personel isler Birimi

Siirecin Adi

Goérevden Ayrilma ( Emeklilik- istifa- Nakil- Oliim)

is Akis Adimlan

< Gorev yapan akademik ve idari personelin

e

l

Emeklil

!

istifa

!

v

EBYS lizerinden personelin

emekliye ayrilmak istegini
belirten dilekgesi alinir.

EBYS lizerinden personelin
istifa gorevden ayrilmak
istedigi belirten dilekgesi

ahnir.

}

Oliim

Vefat eden personelin 1. derece
yakini dlen kisinin 61im belgesini
ve raporunu getirir.

A 4

v

Personelin emeklilik talebi,
dilekgesi de eklenerek bir
tist yazi ile Rektorliik
Personel Dairesi
Baskanligina yazilir.

Personelin istifa talebi
dilekgesi de eklenerek bir
tist yazi ile Rektorliik
Personel Dairesi
Baskanligina yazilir.

A 4

Personelin 6liim raporu bir tst
yazi ile Rektorliik Personel
Dairesi Bagkanligina yazilir.

|

Personel Dairesi Bagkanhgi
tarafindan gelen emeklilik
onay yazisi ile talep edilen
emeklilik evraklari (Niifus
ciizdani drnegi, ikametgah
ilmuhaberi, kitiiphane ilisik
kesme belgesi, fotograf,
personel kimlik belgesi, SGK
bildirgesi) emekli olacak
personelden temin edilir.

yazisi ile talep edilen
evraklar (ilisik kesme
belgesi, personel kimlik

edilir.

Personel Dairesi Baskanhigi
tarafindan gelen istifa onay

belgesi, SGK bildirgesi) istifa
eden personelden temin

|

v

Personelin gérevden ayrilig
tarihi emeklilik evraklari da
eklenerek, Personel Dairesi
Bagkanligi'na iist yazi ile
yazilir.

tist yaz ile yazilir.

Personelin gérevden ayrilig
tarihi evraklari da eklenerek,
Personel Dairesi Bagkanligi'na

|

|

ﬁili kisiye ait tim yazismalar
kisinin 6zliik dosyasina takilir

@rsive kaldirihr.

Igili kisiye ait tim yazismalar
kisinin 6zliik dosyasina takilir,

ve arsive kaldirilir.

|

|

|

Personel Dairesi Bagkanhgi
tarafindan gelen onay yazisi
ile talep edilen 6liim
ayliginin hak sahiplerine
baglanabilmesi igin istenen
evraklari hak sahibinden
temin edilir.

|

l

Nakil

|

Naklen gegis yapmak
isteyen personel ile ilgili list
yazi Universitemiz
Rektorlugiinden
Fakiiltemize uygun olup
olmadigina dair goriis
sorulur.

}

Fakiilte yonetimi
Fakiiltenin kadro ve
ihtiya¢c durumunu
degerlendirir.

|

Talep Uygun mu?

ilgili evraklar da eklenerek
Personel Dairesi
Bagkanhgi’na iist yazi yazilir

Evet Hayir

v

|

ilgili kisiye ait tiim yazismala
kisinin 6zliik dosyasina takil
ve arsive kaldirilir.

Fakiiltenin uygun
goriisiinii
(muvafakatini)
Rektorluge
bildirir.

Uygun degil
gorusi yazilir

ilgilinin gérevden
ayrilma yazisina
istinaden kisiye
yazi tebelliig
ettirilir ve ilgili
evraklar
hazirlanarak tst
yaziile
Rektorluge
bildirilir.

|




